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I Whiosek o udostepnianie informacji publicznych

Zasady dostepu do informacji publicznej

1 stycznia 2002r. weszta w zycie ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198). Ustawa
precyzuje konstytucyjny zapis art. 61 o prawie obywateli do informacji o dziataniach wtadz publicznych.

KONSTYTUCJA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Z DNIA 2 KWIETNIA 1997 R.
art. 61

1. Obywatel ma prawo do uzyskania informacji o dziatalnosci organéw wtadzy publicznej oraz 0sdb petnigcych funkcje publiczne. Prawo to obejmuje rowniez
uzyskiwanie informacji o dziatalnosci organdw samorzgdu gospodarczego i zawodowego a takze innych 0sob oraz jednostek organizacyjnych w zakresie, w
Jjakim wykonuja one zadania wtadzy publicznej i gospodaruja mieniem komunalnym lub majatkiem Skarbu Paristwa.

2. Prawo do uzyskiwania informacji obejmuje dostep do dokumentdéw oraz wstep na posiedzenia kolegialnych organéw witadzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wybordw, z mozZliwoscia rejestracji dZzwieku lub obrazu.

3. Ograniczenie prawa, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 moze nastapic wylacznie ze wzgledu na okreslong w ustawach ochrone wolnosci i praw innych oséb i
podmiotéw gospodarczych oraz ochrone porzadku publicznego, bezpieczeristwa lub waznego interesu gospodarczego paristwa.

4. Tryb udzielania informacji, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2, okreslajg ustawy, a w odniesieniu do Sejmu i Senatu ich regulaminy.
Na prawo do informacji publicznej sktadaja sie uprawnienia do:

¢ uzyskania informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej,
« wgladu do dokumentéw urzedowych,
« dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyboréw.

Prawo to przystuguje kazdej osobie. Od osoby wystepujacej o informacje publiczng nie wolno zada¢ uzasadnienia wnisoku (wykazania interesu prawnego lub
faktycznego).

Informacje podlegajace udostepnieniu.

Ogolna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji o sprawach publicznych jest sprecyzowana w rozdziale 2 ustawy. Wskazano tam wprost jakie informacje
podlegajg upublicznianiu. Sa to m.in. informacje o:

« organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku, osobach sprawujacych w nich funkcje i ich
kompetencjach;

« zasadach funkcjonowania organéw wtadzy publicznej - w tym o sposobach zatatwiania spraw, stanie przyjmowania spraw i kolejnosci ich zatatwiania,
prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach;

« polityce wtadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach dotyczacych realizacji zadan publicznych;

¢ danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach publicznych zajete przez funkcjonariuszy publicznych, tresc wystapien i ocen
dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacja o stanie panstwa;

¢ majatku publicznym.

Formy udostepnienia informaciji.
Zgodnie z ustawg udostgpnieni informacji publicznych nastgpuje poprzez:

« ogtoszenie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,
« udosteonienie na wniosek zainteresowanego,
« wylozenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomaty).

Udostepnianie informaciji na wniosek.

Zgodnie z ustawg informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek zainteresowanego.
Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe, nalezy
powiadomi¢ wnioskodawce w tym terminie o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce. Jesli
informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku. Instytucja
udostepniajaca informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany nosnik informacji.
Jezeli w wyniku udostepniania informacji publicznej na wniosek podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostgpnienia (wydruk, kserokopia, skopiowanie na dyskietke itp. ) , podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

Co zrobié kiedy informacji, ktorych szukasz, nie ma w Biuletynie?

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na wniosek.
Informacja publiczna, ktéra moze byé niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Opfaty:

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 121/05 burmistrza Knyszyna z dnia 4 kwietnia 2005 roku w sprawie ustalenie wysokosci optat pobieranych za udzielenie
informacji publicznej w postaci papierowej i na nos$nikach elektronicznych.

Termin odpowiedzi:

Zgodnie z w/w ustawg (art. 10, ust.1) informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na
wniosek zainteresowanego.

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku (art. 13, ust.2).
Jezeli jest to niemozliwe, nalezy powiadomi¢ wnioskodawce w tym terminie, o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce.



Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku.
Instytucja udostepniajaca informacje ma obowigzek umozliwié jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie
uzywany nosnik informacji.

Jednostka odpowiadajgca:
Burmistrz Knyszyna lub osoba upowazniona przez Burmistrza Knyszyna

Tryb odwotawczy:

1. Do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej stosuje sie przepisy KPA, z tym ze odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w termine 14
dni.

2. Skargi na decyzje administracyjne rozstrzyga Naczelny Sad Admnistracyjny.

3. Przy wytgczeniu jawnosci informacji publicznej z powotaniem si¢ na ochrong danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz
panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powo6dztwa do sgdu powszechnego o udostepnienie takiej
informacii.

Uwagi:
Zasady dostepu do informacji publicznej
Zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej prawo do dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu (art. 2 ust. 1). Pierwotnym
Zrédtem owego prawa sg przepisy art. 61 Konstytucji RP.
Ustawa przewiduje wytaczenia z jawnosci informacje na podstawie ustaw o informacji niejawnej, tajemnicy skarbowej, statystycznej i stuzbowej oraz
wytaczenia zwiazane z dobrami osobistymi, prywatnos$cig (dane osobowe).
Zgodnie z ustawa prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania takiej informacji, zawierajacej aktualng wiedze
o sprawach publicznych. Na prawo do informacji publicznej sktadaja sie uprawnienia do:

1. uzyskania informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej,

2. wgladu do dokumentéw urzedowych,

3. dostepu do posiedzen kolegialnych organéw witadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyboréw.

Informacje podlegajace udostepnieniu
Ogélna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji 0 sprawach publicznych jest sprecyzowana w rozdziale 2 ustawy. Wskazano tam wprost jakie
informacje podlegaja upublicznianiu.

Sa to m.in. informacje o:

1. organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku, osobach sprawujacych w nich funkcje i ich
kompetencjach;

2. zasadach funkcjonowania organéw wtadzy publicznej - w tym o sposobach zatatwiania spraw, stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich
zafatwiania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach;

3. polityce wiadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach dotyczacych realizacji zadan publicznych;

4. danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach publicznych zajete przez funkcjonariuszy publicznych, tre$¢
wystapien i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publicznej, informacja o stanie paristwa;

5. majatku publicznym.

Na mocy ustawy posiedzenia kolegialnych organéw wtadzy pochodzacych z wyboréw maja by¢ jawne i dostepne. Ustawa nakazuje sporzadzac i
udostepnia¢ stenogramy lub protokoty z obrad.

Ustawa definiuje ponadto pojecie dokumentu urzedowego, ktéry podlega upublicznieniu. Dokumentem urzedowym jest tre$¢ o$wiadczenia woli lub
wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepiséw Kodeksu karnego, w ramach jego
kompetenciji, skierowana do innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy (art.6, ust.2).

Formy udostepniania informac;ji
Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze (art.7):
1. ogtaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2. udostepnianie na wniosek zainteresowanego,
3. wylozenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomaty).

Ograniczenia w dostepie do informacji publiczne;:

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawno$é (ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica
panstwowa, stuzbowa, skarbowa, statystyczna). Odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w
terminie 14 dni (art. 16, ust.2, pkt 1).

Odpowiedzialnos¢ karna:
Przepis art. 23 przewiduje grzywng, kare ograniczenia lub pozbawienia wolnosci do roku, dla tego kto, wbrew cigzacemu na nim obowigzkowi, nie
udostepnia informacji publiczne;.
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