Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Knyszyna Nr 343/21

z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
60 000 zI netto i nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

§ 1. Regulamin niniejszy okre$la procedur¢ udzielania zamoéwien, ktdrych warto$é
szacunkowa przekracza kwote 60 000 zt netto i nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
- zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Knyszyn,
- Kierowniku zamawiajqcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Knyszyna,
- najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte¢ przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia,
albo ofert¢ z najnizsza cena,
- wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,

ztozyta ofertg lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia,

- pracowniku merytorycznym zamawiajgceJo0 — nalezy przez to rozumie¢ osobg
odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz dokumentowanie na
pisSmie czynnosci podejmowanych w toku prowadzonego postgpowania,

- zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcag, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

I. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ORAZ ZASADY UDZIELANIA

ZAMOWIEN
§ 3. Zakupu dostaw, ustug 1 robdt budowlanych dokonuje si¢ zgodnie z zasada
celowosci, legalno$ci 1 gospodarnosci.
§ 4. Postgpowanie o udzielenie zamdOwienia przygotowuja i przeprowadzaja

W sposob przejrzysty i proporcjonalny, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcow osoby, ktdre sa gwarantami bezstronno$ci 1 obiektywizmu.

§ 5. Pracownik merytoryczny zamawiajacego obowigzany jest zlozy¢ do
Kierownika zamawiajacego ,, Wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania
0 udzielenie zamowienia” zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 6. Skarbnik  Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie $rodkow
finansowych na realizacj¢ zamoOwienia oraz odpowiada za terminowos¢ dokonywanych
ptatnosci, poczawszy od dnia otrzymania dokumentu stanowigcego podstawe dokonania
zaplaty.



§7. Podstawowymi trybami udzielania zamdwienia sg przetarg otwarty oraz
zapytanie ofertowe. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie z wolnej reki tylko
w przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.

Il. PRZETARG OTWARTY

§ 8. Przetarg otwarty to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamoéwieniu, oferty mogg skladaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

§09. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu otwartego
zamieszczajac ogloszenie o zamdéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie
oraz publikujgc na stronie internetowej.

§ 10. Dokumentacj¢ przetargowg nalezy przekaza¢ niezwlocznie zainteresowanemu
wykonawcy na jego pisemny wniosek. Wysokos$¢ optaty z tytutu udostepnienia dokumentacji
przetargowej nie moze przewyzsza¢ kosztow jej druku oraz przekazania. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ nieodplatnego przekazania dokumentacji.

1. ZAPYTANIE OFERTOWE

§11. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym oferty sktadaja
wykonawcy, do ktorych wystosowano zapytanie ofertowe.

§12. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do takiej liczby wykonawcow, by
zapewni¢ konkurencyjnos$¢, tj. nie mniejszej niz 3.

§ 13. Czynno$¢  wystania/wydania  zapytan ofertowych nalezy pisemnie
udokumentowac.

IV. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§ 14. Zamoéwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym
zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 15. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zastosowania zamowienia z wolnej reki wowczas,
gdy zachodzi co najmniej jedna ze wskazanych okolicznosci:

1) Dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;.

2) Gdy wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia w przypadku zaistnienia
naglej sytuacji, niewynikajacej z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego.

3) Gdy przeprowadzono co najmniej jedno postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie
przetargu otwartego lub zapytania ofertowego, ktore zakoficzylo si¢ wynikiem negatywnym,



tj.: nie ztozono zadnych ofert lub wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone — a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w sposob istotny zmienione.

4) Udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamowien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania i ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wcze$niej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztow, lub:

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

5) Udziela si¢, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ushug lub robot budowlanych zaméwien uzupelniajacych, polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien.

6) Udziela si¢, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, zamowien uzupelniajacych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy,
jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatloby niekompatybilno§¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze.

V. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

§ 16. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje pracownik merytoryczny
zamawiajacego.
§17. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamdwienia publicznego w przypadku,

gdy do zamawiajacego wptyneta tylko jedna oferta, chyba ze podlega ona odrzuceniu.
VI. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§ 18. Czynnosci dokonywane w toku prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ na piSmie, w szczeg6lnosci poprzez sporzadzenie
,, Protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia” zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 19. Dokumentacj¢ postgpowania prowadzi i przechowuje pracownik merytoryczny
zamawiajagcego odpowiedzialny za realizacje¢ okreslonego zamodwienia, z zastrzezeniem
obowigzku poinformowania, poprzez przekazanie kopii Protokotu z postepowania
0 udzielenie zamo6wienia, pracownika ds. zamowien publicznych o danym zamdwieniu celem
jego zamieszczenia w rejestrze zamowien.

VIl. ZAWARCIE UMOWY

§ 20. Umowa w sprawie udzielenia zamowienia zawierana jest w miejscu 1 terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.



§21. Umowa moze zosta¢ zawarta:

a) wylgcznie na czas oznaczony,

b) nie moze wykraczac poza zakres zamowienia.

VIII. ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW
PUBLICZNYCH

§ 22. Naruszeniem  dyscypliny finanséw  publicznych  jest niewykonanie
zobowigzania zamawiajacego skutkujace zaptata odsetek, kar lub opfat.

§ 23. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie kierownika
zamawiajacego do niewykonania zobowigzania jednostki, ktorego termin ptatnosci uptynat,
wskutek zaniedbania lub niewypelnienia obowiazkow w zakresie kontroli finansowej.

§ 24. Odpowiedzialno$§¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi
osoba, ktora popelnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okreslony
w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1440 z p6zn. zm.).

§ 25. Odpowiedzialno$§¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi
osoba, ktorej mozna przypisa¢ wing w czasie popelnienia naruszenia.

§ 26. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
takze osoba, ktora wydala polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypling finansow
publicznych.

IX. SPRAWOZDANIA

§ 27. Kierownik Referatu Finansowego jest obowigzany przekaza¢ na piSmie
pracownikowi ds. zaméwien publicznych dane na potrzeby przestania rocznego sprawozdania
o udzielonych zamowieniach publicznych, tj. taczng warto$¢ udzielonych zamoéwien bez
podatku od towaréw i1 ustug (w ztotych) udzielonych z wylaczeniem procedur okreslonych
przepisami ustawy z uwagi na warto$¢ zaméwienia, W nieprzekraczalnym terminie do
15 lutego kazdego roku nastgpujacego po roku objetym obowigzkiem sprawozdawczym,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Kierownikowi zamawiajacego.

§ 29. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 z p6zn. zm) wraz z aktami wykonawczymi, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740) oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.



