Załącznik                            

do Zarządzenia Nr 471/2023
Burmistrza Knyszyna
z dnia 27 stycznia 2023 r.  

I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadań obronnych w Gminie Knyszyn w 2023 roku.

1. Opracować karty realizacji zadań operacyjnych do „Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Knyszyn…”
2. Doskonalenie działań w zakresie przygotowania Urzędu Miejskiego w Knyszynie do działania w warunkach wyższych stanów gotowości obronnej państwa oraz realizacji przygotowań obronnych w czasie pokoju.

3. Weryfikowanie poziomu przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych gminy do realizacji zadań operacyjnych w poszczególnych stanach gotowości obronnej państwa.

4. Wykonywać zadania obronne na obszarze gminy zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadań 
w ramach obowiązku obrony (Dz.U. z 2022 r., poz. 875). 
5. Wdrażać przepisy rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie militaryzacji (Dz.U. z 2022 r., poz. 1198).
6. Opracować kalendarzowy plan działania w zakresie realizacji zadań obronnych.
7. Opracować plan kontroli realizacji zadań obronnych w jednostkach podległych 
i podporządkowanych, którym powierzono zadania obronne.

8. W regulaminach organizacyjnych urzędów/jednostek oraz w zakresach czynności osób realizujących zadania obronne zaktualizować i wyspecyfikować zadania obronne.
9. Dokonać przeglądu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego urzędu/jednostki czasu „W”.
10. Dokonać wyłączenia niezbędnych osób od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej na wypadek mobilizacji i wojny oraz prowadzić bieżącą dokumentację z tym związaną.
11. Dokonanie przeglądu i aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej oraz uzgodnienie go z Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji w Białymstoku i Komendantem Powiatowym Policji w Mońkach.
12. Dokonać weryfikacji dokumentacji świadczeń na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji Kurierskiej.

13. Aktualizacja dokumentacji dotyczącej funkcjonowania i przemieszczenia Głównego Stanowiska Kierowania w stałej siedzibie i ZMP, dokumentacji Stałego Dyżuru Burmistrza Knyszyna oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Knyszynie w sytuacji zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny.

14. W zakresie szkolenia obronnego:

a) wdrożyć rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 31 października 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348),
b) realizować zaplanowane przedsięwzięcia szkoleniowe zgodnie z planami ćwiczeń,

c) wytypować pracowników do wzięcia udziału w szkoleniach obronnych (kurs obronny, wyższy kurs obronny), 

d) wziąć udział w wojewódzkim ćwiczeniu doskonalącym obronnym orgaznizowanym przez Wojewodę,
e) opracować i przesłać do dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku sprawozdania z realizacji ćwiczeń obronnych, zgodnie z wyznaczonym terminem,
f) opracować i przesłać do dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, Roczny wykaz planowanych ćwiczeń na rok 2024 zgodnie z zaleceniami Wojewody, w wyznaczonym terminie.
15. W zakresie służby zdrowia: 

a) przygotowanie podmiotów leczniczych na potrzeby obronne państwa, w szczególności dotyczących:

- zwiększenia liczby łóżek bazy szpitalnej i zmiany jej profilu,

- określenia sposobu zabezpieczenia potrzeb kadrowych oraz wskaźników zatrudnienia w podmiotach leczniczych,

- określenia sposobu realizacji świadczeń na potrzeby jednostek podległych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej i ministra właściwego do spraw wewnętrznych oraz na potrzeby Szefa Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego,

b) dokonać aktualizacji procedur, dotyczących sprawnego poszerzenia szpitalnej bazy łóżkowej oraz zmiany jej profilu z zapewnieniem niezbędnego personelu medycznego, zabezpieczenia logistycznego podmiotu leczniczego,

c) sporządzić bilans personelu medycznego w gminie Knyszyn zgodnie z wyznaczonym terminem,

d) dokonać aktualizacji planów przygotowania oraz wykorzystania podmiotów leczniczych na potrzeby obronne państwa,

II. Szczegółowy plan realizacji zadań obronnych w gminie Knyszyn w 2023 roku.

	Lp
	Treść przedsięwzięcia
	Wykonawca
	Termin

	1. 
	Doskonalić przygotowania osób funkcyjnych do realizacji zadań zawartych w Planie operacyjnym oraz zachowania stałej gotowości do ich realizacji.


	Sekretarz Gminy
Dyrektor SP ZOZ
	na bieżąco

	2. 
	Opracowanie planu realizacji zadań obronnych na 2023 rok.
	Sekretarz Gminy


	Do 31 stycznia

	3. 
	Opracować plan kontroli problemowych wykonywania zadań obronnych w jednostkach podległych i podporządkowanych, którym powierzono zadania obronne.
	Sekretarz Gminy


	Do 31 stycznia

	4. 
	Przesłanie do Urzędu Miejskiego w Knyszynie bilansu kadr medycznych za 2022 rok.
	Dyrektor SP ZOZ
	Do 31 stycznia

	5. 
	Przesłanie do Starostwa Powiatowego w Mońkach bilansu kadr medycznych za 2022 rok.
	Sekretarz Gminy


	Do 28 lutego

	6. 
	Przesłanie do WBiZK PUW ewentualnych propozycji zmiany lokalizacji Zastępczych Miejsc Szpitalnych.
	Sekretarz Gminy


	Do 28 lutego

	7. 
	Przedstawienie Wojewodzie propozycji planu przeniesień personelu medycznego wewnątrz województwa.
	Sekretarz Gminy


	Do 28 lutego

	8. 
	Sporządzić wszystkie karty realizacji zadań operacyjnych, ze szczególnym uwzględnieniem opracowania  procedury realizacji zadania (czytelna i zrozumiała).  Wszystkie karty realizacji zadań operacyjnych oznaczyć klauzulą tajności co najmniej „ZASTRZEŻONE” i zarejestrować w dzienniku ewidencyjnym.
	Sekretarz Gminy

Dyrektor SP ZOZ
	Do 31 marca

	9. 
	Współdziałanie z Wydziałem Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej w 2023 r. na terenie powiatu monieckiego.
	Sekretarz Gminy


	luty - marzec 

	10. 
	Dokonać przeglądu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego urzędu oraz zakresów kompetencyjnych pracowników realizujących zadania obronne, zapisów wynikających z ustawy o obronie ojczyzny, aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw szczególnych.
	Sekretarz Gminy


	Do 31 marca

	11. 
	Dokonać przeglądu i aktualizacji dokumentacji z zakresu planowania operacyjnego, w szczególności kart realizacji zadań operacyjnych.
	Sekretarz Gminy

Dyrektor SP ZOZ


	Do 30 kwietnia

	12. 
	Aktualizacja „Planu przygotowań podmiotów leczniczych na potrzeby obronne państwa”.
	Sekretarz Gminy


	Do 30 kwietnia



	13. 
	Aktualizacja „Planu przygotowań SP ZOZ w Mońkach na potrzeby obronne państwa”.
	Dyrektor SP ZOZ
	Do 30 kwietnia

	14. 
	Dokonać analizy i określić potrzeby osobowe
pod kątem realizacji zadań w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych osób wyłączonych od obowiązku pełnienia służby wojskowej z urzędu oraz na wniosek, niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania urzędu/jednostki;
2)  wystąpienie do właściwego miejscowo Komendanta WCR z zawiadomieniem oraz  
z wnioskiem o wyłączenie od obowiązku pełnienia służby wojskowej.
	Sekretarz Gminy

Dyrektor SP ZOZ
	Do 30 kwietnia

	15. 
	Aktualizacja dokumentów wspomagających kierowanie:

1) dokumentacji stałego dyżuru urzędu (instytucji);

2) regulaminu organizacyjnego urzędu (instytucji)

do funkcjonowania w warunkach zewnętrznego

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie

i wojny;

3) zakresów zadań pracowników urzędu,

stanowiących załączniki do regulaminu

funkcjonowania w warunkach zewnętrznego

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie

wojny;

4) dokumentacji związanej z przemieszczeniem

i zapewnieniem warunków funkcjonowania

organu na stanowiskach kierowania, w tym

uaktualnienie dokumentacji głównego

stanowiska kierowania do funkcjonowania w

zapasowym miejscu pracy;

5) dokumentacji ochrony głównego stanowiska

kierowania w swojej stałej siedzibie

i w zapasowym miejscu pracy, podpisując

w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.
	Sekretarz Gminy


	Od 1 marca do 31 maja

	16. 
	Osiągnięcie gotowości do logistycznego zabezpieczenia Głównego Stanowiska Kierowania w swojej stałej siedzibie i na ZMP.
	Sekretarz Gminy


	Do 31 maja

	17. 
	Uzgodnienie z Wojewodą Podlaskim lokalizacji zapasowego miejsca pracy.


	Sekretarz Gminy


	Do 31 maja

	18. 
	Osiągnięcie wymaganego poziomu gotowości do funkcjonowania Urzędu Miejskiego w Knyszynie na GSK w swojej stałej siedzibie i na ZMP. 
	Sekretarz Gminy


	Do 31 października

	19. 
	Przesłanie do WBiZK PUW not księgowych wraz ze specyfikacją i załącznikami za realizację ćwiczeń obronnych w 2023 roku.
	Sekretarz Gminy


	Do 31 października

	20. 
	Opracować i realizować plan ćwiczeń obronnych zaplanowanych do przeprowadzenia w 2023 r.
	Sekretarz Gminy


	Do 30 listopada

	21. 
	Przesłanie do dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa 
i Zarządzania Kryzysowego sprawozdania 
z realizacji ćwiczeń obronnych w 2023 roku.
	Sekretarz Gminy


	Do 30 listopada



	22. 
	Opracowanie i przesłanie do dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzenia Kryzysowego,  Rocznego wykazu planowanych ćwiczeń obronnych na 2024 r.
	Sekretarz Gminy


	Do 30 listopada

	23. 
	Aktualizacja dokumentacji stałego dyżuru dyrektora SP ZOZ w Knyszynie
	Dyrektor SP ZOZ
	Na bieżąco

	24. 
	Aktualizacja dokumentacji dotyczącej funkcjonowania SP ZOZ w Knyszynie w czasie kryzysu.
	Dyrektor SP ZOZ
	Na bieżąco


Sporządził: inspektor Urszula Gołko
