ZARZADZENIE NR 317/21
BURMISTRZA KNYSZYNA

z dnia 27 wrze$nia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu
Miejskiego w Knyszynie

Na podstawie ar t. 104 § 11 104 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz art. 7 pkt. 1, 3 i 4, art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) w zwiazku
z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1372) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 211/2016 Burmistrza Knyszyna z dnia 16 grudnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Knyszynie
Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Knyszynie otrzymuje
brzmienie - Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W Zarzadzeniu Nr 211/2016 Burmistrza Knyszyna z dnia 16 grudnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Knyszynie
Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Knyszynie otrzymuje
brzmienie - Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzqdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow Urzedu Miejskiego w Knyszynie.



Zatgcznik nr 1l

do Zarzadzenia Nr 317/21

Burmistrza Knyszyna

z dnia 27 wrze$nia 2021 roku

TABELA NORM PRZYDZIALU | ZUZYCIA SRODKOW OCHRONY
INDYWIDUALNE) ORAZ ODZIEZY | OBUWIA ROBOCZEGO DLA
PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W KNYSZYNIE

L.p. Nazwa stanowiska Zakres wyposazenia Okres zuzycia
1. Pracownik biurowy O - okulary 48 m-cy
uzytkujacy w czasie pracy
monitor ekranowy, co
najmniej przez potowe
dobowego wymiaru czasu
pracy
2. Pracownicy Urzedu R - buty ochronne 36 m -cy
wykonujgcy prace R - ptaszcz/kurtka
w terenie (w sposéb | przeciwdeszczowa 36 m -cy
wynikajgcy z zakresu
CZynnosci)*
3. Robotnicy gospodarczy R - ubranie robocze (bluza + | 12 m-cy
spodnie) 12 m-cy
R — koszula flanelowa 12 m-cy
R — buty/trzewiki 24 m-ce
przemystowe 2 okresy zimowe
R — czapka/beret 24 m-ce
R - kurtka ocieplana 24 m-ce
R — buty filcowe oblane wd. potrzeb do zuzycia
guma
R — plaszcz/kurtka
O- rekawice ochronne
4. Sprzataczka R — fartuch z tkanin 12 m-cy
syntetycznych lub fartuch z
elanobawelny/baweiany
R - trzewiki profilaktyczne 12 m-cy
R — czapka /beret 24 m-ce
O - rekawice gumowe wd. potrzeb do zuzycia
O- szelki bezpieczenstwa do | wd. potrzeb do zuzycia
mycia okien
5. Opiekun przy dowozie R — fartuch z tkanin 12 m-cy
dzieci syntetycznych lub fartuch z
elanobawelny/baweliany
R - trzewiki profilaktyczne 12 m-cy
O - kamizelka ostrzegawcza | wd. potrzeb do zuzycia
6. Palacz c.o. R - ubranie robocze (bluza + | 12 m-cy

spodnie)
R - kurtka ocieplana

2 okresy zimowe




R — czapka/beret

R — buty/trzewiki
przemystowe

O- rekawice ochronne
O- okulary ochronne

24 m-ce
12 m-cy

wd. potrzeb do zuzycia
wd. potrzeb do zuzycia

7. Stanowisko ds. R - fartuch 24 m-ce
organizacyjnych R - okrycie glowy 24 m-ce
R - trzewiki profilaktyczne 24 m-ce
O - rekawice bawelniane do zuzycia
8. Kierowca samochodu R - ubranie robocze (bluza + | 12 m-cy
ciezarowego, kierowca spodnie)
samochodu osobowego, R — buty/trzewiki 12 m-cy
kierowca autobusu przemystowe
R — czapka/beret 24 m-ce
R - kurtka ocieplana 2 okresy zimowe
O- rekawice ochronne wd. potrzeb do zuzycia
9. Konserwator R - ubranie robocze (bluza + | 12 m-cy
spodnie)
R — koszula flanelowa 12 m-cy
R - kurtka ocieplana 2 okresy zimowe
R — czapka/beret 24 m-ce
R — buty/trzewiki 24 m-cy
przemystowe 24 m-cy
R — buty gumowe 24 m-cy
R — buty filcowe oblane 24 m-cy
guma 24 m-cy
R — plaszcz/kurtka wd. potrzeb do zuzycia
przeciwdeszczowa wd. potrzeb do zuzycia
O- rekawice ochronne
O- okulary ochronne
10. | Mechanik samochodowy | R - ubranie robocze (bluza + | 12 m-cy
spodnie) 12 m-cy
R — koszula flanelowa 12 m-cy
R — buty/trzewiki 24 m-ce
przemystowe 2 okresy zimowe
R — czapka/beret 24 m-ce
R - kurtka ocieplana 24 m-ce

R — buty filcowe oblane
gumgq

R — plaszcz/kurtka

O- rekawice ochronne

wd. potrzeb do zuzycia

* Wydanie odziezy roboczej i obuwia roboczego pracownikowi nastepuje w
przypadku wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych w terenie.
Decyzje w sprawie zaopatrzenia pracownika w odziez roboczg i obuwie
robocze podejmuje Kierownik Referatu Organizacyjnego w porozumieniu z

bezposrednim przetozonym danego pracownika.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 317/21
Burmistrza Knyszyna

z dnia 27 wrzesnia 2021 roku

TABELA NORM PRZYDZIALU SRODKOW HIGIENY OSOBISTEJ DLA
PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W KNYSZYNIE

Nazwa stanowiska Zakres przydziatu [lo$¢/Okres
Sprzataczka mydto 200 g/m-c
recznik 1 szt./rok
herbata 100g/m-c
Kierowca samochodu ciezarowego, | mydlo 200 g/m-c
kierowca samochodu osobowego, recznik 1 szt./rok
kierowca autobusu herbata 100g/m-c
Palacz c.o mydto 200 g/m-c
recznik 1 szt./rok
herbata 100g/m-c
Robotnik gospodarczy mydto 200 g/m-c
recznik 1 szt./rok
herbata 100g/m-c
Konserwator mydto 200 g/m-c
recznik 1 szt./rok
herbata 100g/m-c
Mechanik samochodowy mydto 200 g/m-c
recznik 1 szt./rok
herbata 100g/m-c
Pozostale stanowiska herbata 100g/m-c




