Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Knyszyna Nr 242/20

z dnia 28 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa przekracza kwote
40 000 zl netto i nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

§ 1. Regulamin niniejszy okresla procedure udzielania zamoéwiefi, ktérych wartos¢
szacunkowa przekracza kwote 40 000 z netto i nie przekracza kwoty 130 000 z} netto.

§ 2. Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:
- zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Knyszyn,
- Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Knyszyna,
- najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia,
albo oferte z najnizsza cena,
- wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,

zlozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamdwienia,

- pracowniku merytorycznym zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg
odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz dokumentowanie na
pi$mie czynnosci podejmowanych w toku prowadzonego postgpowania,

- zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomigdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane.

I. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ORAZ ZASADY UDZIELANIA

ZAMOWIEN
§ 3. Zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych dokonuje si¢ zgodnie z zasada
celowosci, legalnosci i gospodarnosci.
§ 4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuja i przeprowadzaja

w sposob przejrzysty i proporcjonalny, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcéw osoby, ktore sg gwarantami bezstronnosci i obiektywizmu.

§ 5. Pracownik merytoryczny zamawiajacego obowiazany jest zlozy¢ do
Kierownika zamawiajacego , Wniosek o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania
o udzielenie zaméwienia” zgodnie z zalacznikiem nr 2.

§ 6. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie Srodkow
finansowych na realizacje zaméwienia oraz odpowiada za terminowos¢ dokonywanych
platnosci, poczawszy od dnia otrzymania dokumentu stanowigcego podstawg dokonania
zaplaty.



§7. Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sg przetarg otwarty oraz
zapytanie ofertowe. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie z wolnej reki tylko
w przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.

II. PRZETARG OTWARTY

§ 8. Przetarg otwarty to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamoéwieniu, oferty mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

§0. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu otwartego
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie
oraz publikujgc na stronie internetowe;.

§ 10. Dokumentacje przetargowa nalezy przekaza¢ niezwlocznie zainteresowanemu
wykonawcy na jego pisemny wniosek. Wysokos¢ optaty z tytulu udostepnienia dokumentacji
przetargowej nie moze przewyzsza¢ kosztow jej druku oraz przekazania. Dopuszcza sig
mozliwo$¢ nieodplatnego przekazania dokumentacji.

III. ZAPYTANIE OFERTOWE

§11. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym oferty skladaja
wykonawcy, do ktérych wystosowano zapytanie ofertowe.

§ 12. Zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do takiej liczby wykonawcow, by
zapewni¢ konkurencyjnosé, tj. nie mniejszej niz 3.

§ 13. Czynno$¢  wyslania/wydania zapytan ofertowych nalezy pisemnie
udokumentowac.

IV. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§ 14. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 15. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastosowania zamowienia z wolnej reki wowczas,
gdy zachodzi co najmniej jedna ze wskazanych okolicznosci:

1) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;j.

2) Gdy wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamoéwienia w przypadku zaistnienia
naglej sytuacji, niewynikajacej z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego.

3) Gdy przeprowadzono co najmniej jedno postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie
przetargu otwartego lub zapytania ofertowego, ktore zakoficzylo si¢ wynikiem negatywnym,
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tj.: nie zlozono zadnych ofert lub wszystkie ztozone oferty zostaly odrzucone — a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaly w sposéb istotny zmienione.

4) Udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ushig lub robét budowlanych zamoéwien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania i ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoimiernie wysokich
kosztoéw, lub:

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

5) Udziela sie, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub robot budowlanych zaméwien uzupelniajgcych, polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien.

6) Udziela si¢, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, zamowien uzupelniajacych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy,
jezeli zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze.

V. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

§ 16. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje pracownik merytoryczny
Zamawiajgcego.
§17. Dopuszcza sie¢ mozliwosé udzielenia zaméwienia publicznego w przypadku,

gdy do zamawiajacego wplyngla tylko jedna oferta, chyba ze podlega ona odrzuceniu.
VI. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§ 18. Czynnosci dokonywane w toku prowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia nalezy udokumentowaé na pismie, w szczegélnosci poprzez sporzgdzenie
,, Protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia” zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 19. Dokumentacje postepowania prowadzi i przechowuje pracownik merytoryczny
zamawiajacego odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zamoéwienia, z zastrzezeniem
obowiazku poinformowania, poprzez przekazanie kopii Protokotu z postgpowania
o udzielenie zaméwienia, pracownika ds. zaméwieni publicznych o danym zaméwieniu celem
jego zamieszczenia w rejestrze zamowien.

VII. ZAWARCIE UMOWY

§ 20. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia zawierana jest w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajacego.



§ 21. Umowa moze zosta¢ zawarta:

a) wylgcznie na czas oznaczony,

b)nie moze wykraczaé poza zakres zamowienia.

VIIL. ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW
PUBLICZNYCH

§ 22. Naruszeniem dyscypliny finanséw  publicznych jest niewykonanie
zobowigzania zamawiajacego skutkujace zaptaty odsetek, kar lub opfat.

§ 23. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie kierownika
zamawiajacego do niewykonania zobowigzania jednostki, ktérego termin platnosci uplynat,
wskutek zaniedbania lub niewypelnienia obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;.

§ 24. Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
osoba, ktéra popelnila czyn naruszajacy dyscypling finansow publicznych, okreslony w
ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finasdw
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 168).

§ 25. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
osoba, ktérej mozna przypisa¢ wing w czasie popelnienia naruszenia.

§ 26. Odpowiedzialno$¢é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
takze osoba, ktéra wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypling finanséw
publicznych.

IX. SPRAWOZDANIA

§ 27. Kierownik Referatu Finansowego jest obowigzany przekaza¢ na pismie
pracownikowi ds. zaméwien publicznych dane na potrzeby przestania rocznego sprawozdania
o udzielonych zaméwieniach publicznych, tj. laczna wartos¢ udzielonych zamowien bez
podatku od towaréw i ustug (w zlotych) udzielonych z wylaczeniem procedur okreslonych
przepisami ustawy z uwagi na warto$¢ zamowienia, w nieprzekraczalnym terminie do
15 lutego kazdego roku nastepujacego po roku objetym obowigzkiem sprawozdawczym,
zgodnie z zalacznikiem nr 4.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Kierownikowi zamawiajgcego.

§ 29. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 z p6zn. zm) wraz z aktami wykonawczymi, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740) oraz inne przepisy obowiazujacego
prawa.



