UCHWALA NR XVI1/101/20
RADY MIEJSKIEJ W KNYSZYNIE
z dnia 16 czerwca 2020 r.
w sprawie nadania Statutu Obsludze Finansowo-Ksi¢gowej Szkol Gminy Knyszyn
Na podstawie art. 11 ust. 2, art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 10a, art. 10b, art. 10c, art. 10d, art.
18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z

pozn. zm.) oraz § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 poz. 1393 z p6zn. zm.) uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Obstudze Finansowo-Ksiggowej Szkét Gminy Knyszyn w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Knyszyna.

§ 3. Traci moc uchwata nr XI11/94/12 Rady Miejskiej w Knyszynie z dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie nadania statutu Obstudze Finansowo-Ksiegowej Szkot Gminy Knyszyn.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Zbigniew Adam Niedzielewski
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Zakacznik

do uchwaty nr XVI/101/20
Rady Miegjskiej w Knyszynie
z dnia 16 czerwca 2020 r.

Statut Obstugi Finansowo-Ksi¢gowej Szkot Gminy Knyszyn

§ 1. Obstluga Finansowo-Ksiggowa Szkoét Gminy Knyszyn, z siedzibg w Knyszynie , ul. Rynek 39, 19-
120 Knyszyn zwana dalej ,,OFK” jest gminng jednostka organizacyjng dziatajaca w formie jednostki
budzetowej na terenie Gminy Knyszyn.
§ 2. Obstuga Finansowo-Ksiggowa Szkot Gminy Knyszyn uzywa pieczeci nagtowkowej z nazwa
jednostki w pelnym brzmieniu z adresem siedziby, numerem telefonu i numerem NIP.
§ 3. OFK dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910)
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.)
5) niniejszego statutu.
§ 4. 1 OFK jako jednostka obstugujaca, zapewnia wspdlng obsluge finansowo-ksiegowa i
administracyjno-organizacyjng nast¢pujacym jednostkom obstugiwanym:
1) Zespdt Szkot Ogolnoksztatcacych w Knyszynie,
2) Zespot Szkot w Kalindowcee Koscielne;.
2. Dziatania OFK w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej jednostki wtasnej i jednostek obstugiwanych
dotycza w szczegolnosci:
1) zapewnienia realizacji zadan gldownego ksiegowego jednostki,
2) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,
3) prowadzenia kasy,
4) biezacego nadzoru nad realizacja planu,
5) przekazywania biezacej informacji o sytuacji finansowej i stanie realizacji budzetu
6) sporzadzania list wynagrodzen pracownikow,
7) dokonywania wyplat wynagrodzen oraz naliczania i odprowadzania zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych narzecz ZUS, US itp.
8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu,

9) rozliczania $redniego wynagrodzenia nauczycieli,
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10) sporzadzania 1 zatwierdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych i
innych wymaganych przepisami prawa,
11) przygotowywania danych do sporzadzania przez jednostki obstugiwane kwartalnych i
rocznych sprawozdan GUS,
12) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowych Funduszy Swiadczen Socjalnych,
13) okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci,
14) przeprowadzania inwentaryzacji aktywoéw i pasywoéw za wyjatkiem inwentaryzacji metoda
spisu z natury,
15) prowadzenia na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz ewidencji
warto$ciowych sktadnikéw majatkowych,
16) gromadzenia i1 przechowywania dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,
17) prowadzenia ewidencji gruntéw i srodkow trwatych.
3. Dzialania OFK w zakresie obstugi administracyjno- organizacyjnej jednostek obslugiwanych dotycza
w szczeg6lnosci:
1) nadzoru nad zarzagdzaniem majatkiem o§wiatowym,
2) wspolpracy z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programoéow
pomocowych, w tym rozliczanie dotacji,
3) koordynacji realizacji projektow edukacyjnych finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich
oraz ich ewidencji i rozliczanie,
4) prowadzenia Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej pracownikow oswiaty.
§ 5. OFK wypelnia obowigzki wymienione w ust. 2 1 3, nie naruszajac uprawnien dyrektorow jednostek
obstugiwanych do dysponowania srodkami finansowymi okreslonymi w planach finansowych.
§ 6. W celu prawidlowej realizacji zadan OFK wspotdziata ze Skarbnikiem gminy Knyszyn.
§ 7. Organem zalozycielskim Obstugi Finansowo-Ksiggowej Szk6t Gminy Knyszyn jest Gmina Knyszyn.
§ 8.1. Dzialalnoscig OFK kieruje Kierownik, ktory reprezentuje ja na zewnatrz, odpowiada za dobor
pracownikow oraz powierzone sktadniki mienia.
2. Stosunek pracy z Kierownikiem OFK nawigzuje i rozwigzuje Burmistrz Knyszyna.
3. Kierownik OFK dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza Knyszyna.
4. Kierownik OFK jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy i wykonuje

wszelkie czynno$ci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow OFK.
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5. Szczegbdlowsq organizacje 1 zasady funkcjonowania OFK okres$la regulamin organizacyjny opracowany
przez Kierownika OFK.

§ 9.1. OFK prowadzi gospodarke finansowa na zasadach na zasadach okre§lonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan finansowy.

3. OFK posiada odregbny rachunek bankowy.

4. W celu realizacji zadan statutowych Kierownik OFK upowazniony jest do zawierania umow w imieniu
jednostki.

§ 10. Kierownik OFK ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu.
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