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Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej im. Dr E. Jelskiego w Knyszynie ﬁ V{/« 6([( )

Informacje
o stanie prawnym, organizacyjnym i ekonomicznym e

podmiotu leczniczego wg stanu na dzien 30.11.2023r.

Informacje wstepne

Firma

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej im dr E. Jelskiego w Knyszynie, utworzony na

podstawie ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej wpisany zostat:

2)

3)

4.)

5)

do rejestru zaktadéw opieki zdrowotnej, prowadzonego przez Wojewode Podlaskiego, pod nr
20 00327 w dniu 20 lipca 2001 r. W 2012 r. nastgpila zmiana numeru w ksigdze rejestrowej na
nr 000000010933 i oznaczenie organu: W-20,
postanowieniem Sadu Rejonowego, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, z
dnia 17 sierpnia 2001 do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spolecznych i zawodowych,
fundacji, publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pod nr KRS: 0000036794.
Numery identyfikacyjne
REGON : 451097214
NIP : 546 -12 —75 -341
Forma prawna
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
Utworzenie SP ZOZ
Organem zatozycielskim Zakladu jest Gmina Knyszyn. Dziatalno$¢ statutowa zaktad rozpoczat od
dnja 1 pazdziemika 2001 r. okreslong Statutem SP ZOZ im. dr E. Jelskiego w Knyszynie,
stanowigcym zalgcznik do uchwaty nr 4/01 Rady Spotecznej z dnia 24 sierpnia 2001 r.
Majatek Zakladu
Fundusz zatozycielski stanowi warto$¢ wydzielonego zakladowi przez Gming Knyszyn nieruchomosci
oraz mienia przekazanego w uzytkowanie na czas nieokreslony, na podstawie Uchwaly nr
XXXVI1/197/01 Rady Miejskiej w Knyszynie z dnia 18 grudnia 2001 r.
Na dzien 30.11.2023 r. warto$¢ funduszu wynosita 3 687 259,98 zl..

6.) Zarzadzanie Zakiadem

Do dnia 21.06.2012 r. zaktadem kierowala Dyrektor — dr n. med. Dorota E. Mifek — Kurzatkowska.
Zarzadzeniem nr 164/12 Burmistrza Knyszyna z dnia 17.12.2012 r. powierzono pelnienie obowigzkow
dyrektora SP ZOZ im.dr E.Jelskiego Pani Ludmile Lapinskiej. Dnia 12.09.2016 r. Burmistrz Knyszyna
wydat Upowaznienie nr 2/2016 ktérym upowaznia Paniag Ludmite Lapifiskg do reprezentowania

SP ZOZ im. dr E. Jelskiego na zewnatrz wraz z podpisywaniem umdw i zaciaganiem zobowigzan.

Od dnia 1 wrzesénia 2017r., na mocy Zarzadzenia nr 269/17 Burmistrz Knyszyna powotat Panig
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Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej im. Dr E. Jelskiego w Knyszynie

Ludmite Lapiniskg na stanowisko dyrektora SP ZOZ im. dr E. Jelskiego.
Obecnie Pani Ludmila Lapinska pelni obowiazki dyrektora Zaktadu, ktore zostaly powierzone

Zarzadzeniem nr 550/23 z dnia 10 listopada 2023r.

7.) ORGANIZACJA I PRZEDMIOT DZIALALOSCI
Na podstawie ustawy o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. z 2011 r.nr 112 poz.654 z pdzn.zm.) w SP ZOZ
utworzone sg 3 zaklady lecznicze:
1/ szpital;
2/ $wiadczenia inne niz szpitalne;
3/ ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne.
W ramach dziatalnosci Zaktadu funkcjonuje Pracownia RTG, Gabinet USG oraz Medyczne

Laboratorium Diagnostyczne wyposazone w nowoczesne aparaty laboratoryjne.

Podstawowym zadaniem Zakladu jest zapewnienie §wiadczen:
a. w zakresie podstawowej opieki zdrowotne;j,
- udzielanie $wiadczen stuzacych zachowaniu , przywracaniu lub poprawie zdrowia,
- prowadzenie czynnego poradnictwa,
- szerzenie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia.
b. w zakresie opieki specjalistycznej:
¢. wykonywanie badan diagnostycznych;
d. wykonywanie badan profilaktycznych.
- udzielanie swiadczen zdrowotnych chorym, ktdrych stan zdrowia wymaga badan uzupetniajgcych
swiadczenia opieki podstawowej
e. w zakresie opieki stacjonarnej:
- udzielanie $wiadczen zdrowotnych chorym, ktérych stan zdrowia wymaga hospitalizacji,

- konsultacyjne poradnictwo poszpitalne,

8.) SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Jednostka stosuje zasady rachunkowosci przewidziane dla matych jednostek.

Sprawozdanie finansowe biezace, zataczone do niniejszych informacji, obejmuje:

¢ Bilans na dzien 30.11.2023r. zamykajacy si¢ suma bilansowa 2 776 869,54 z}.
e Rachunek zyskow i strat za okres od 01.01.2023 r. do 30.11.2023 r. wykazujacy ujemny wynik
finansowy netto 661 871,60 zt.

e Informacji dodatkowej.
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Na podst.art.64 ust.] pkt 4 b i ¢ ustawy o rachunkowosci jednostka nie ma obowigzku poddawania
obowiazkowemu badaniu sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta. Wedlug art. 64 ust. 1 pkt
4 uor, badaniu podlegaja roczne sprawozdania finansowe kontynuujacych dziatalno$¢ pozostatych
jednostek, ktére w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktéry sporzadzono sprawozdania finansowe,

spetnity co najmniej dwa z nastgpujacych warunkow:
1) érednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wyniosto co najmniej 50 0sdb,

2) suma aktywéw bilansu na koniec roku obrotowego stanowita réwnowarto$¢ w walucie polskiej co
najmniej 2.500.000 euro,

3) przychody netto ze sprzedazy towaréw iproduktéw oraz operacji finansowych za rok obrotowy
stanowity réwnowartos¢ w walucie polskiej co najmniej 5.000.000 euro.

SP ZOZ im. dr E. Jelskiego w Knyszynie nie spelnit warunkéw punktu 21 3.

Nie sporzadza si¢ réwniez sprawozdania z przeplywu srodkéw pienigznych oraz zestawienia
zmian w kapitale wlasnym, poniewaz jednostka nie podlega obowigzkowi badania sprawozdan
finansowych.

Jednostka sporzadza sprawozdanie zgodnie z zalacznikiem nr 1 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. z pézniejszymi zmianami. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i w
walucie polskiej.

Bilans i Rachunek Zyskéw i Strat dotaczone do niniejszej informacji sporzadzone zostaly na dziefi

30.11.2023r.

Wycenione w sprawozdaniu sktadniki majatkowe aktywéw i pasywow wyceniono zgodnie z ustawg, z
tym ze:
a) $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa, stosujac zasady,
metody i stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
b) stosuje si¢ odpisy amortyzacyjne Srodkéw trwalych powyzej 10000 zh. od miesiaca
nastepujacego po miesigcu przyjecia na stan,
¢) $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 7t
amortyzuje si¢ jednorazowo w koszty, w kwocie odpowiadajacej ich wartosci w momencie
przekazania do uzytkowania. Taki $rodek powinien posiada¢ okres ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszy niz 1 rok, byé kompletny i zdatny do uzywania w warunkach naszej jednostki, sprawny
technicznie oraz przeznaczony do wykorzystania na potrzeby naszego zakladu,
d) naleznosci i zobowiazania wyceniane sa wg wartosci nominalnej,
e) srodki pienigzne wyceniane sa wg wartosci nominalnej i na t¢ pozycje skladaja si¢ srodki

pieni¢zne na rachunku bankowym oraz w kasie,
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f) towary przeznaczone na zywienie pacjentOw szpitala wycenia si¢ w cenach zakupu stosujgc
metode FIFO (pierwsze weszlo —pierwsze wyszlo), zuzycie towaréw dot. zywienia pacjentow —
odnosi si¢ w cigzar kosztéw na koniec kazdego miesigca wg cen zakupu.

g) zakupy materiatow 1 drobnego sprzetu medycznego, materialéw i drobnego sprzetu
laboratoryjnego, odczynnikow, materialdw opatrunkowych oraz pamperséw odnosi sie w ciezar
kosztoéw bezposrednio po ich zakupie,

h) warto$¢ materialéw medycznych i laboratoryjnych, sprzetu jednorazowego uzytku, pampersow i
materialdw opatrunkowych wydanych na oddzialy oraz odczynnikow w laboratorium — ktére
nie zostaly zuzyte na dzien bilansowy wykazuje si¢ w bilansie w pozycji ,,Krotkoterminowe
rozliczenia miedzyokresowe kosztow™ (na podstawie spisu z natury). Wartos¢ lekéw w dziale
farmacji szpitalnej wykazywana jest w aktywach obrotowych pod pozycja zapasy towaréw — leki

i) koszty dzialalnosci podstawowej ewidencjonuje sie na kontach zespohu ,,4” —koszty rodzajowe i

ich rozliczenie oraz na kontach zespotu ,,5” — koszty wedlug miejsc powstania .

Z uwagi na to, iz SP ZOZ nie jest platnikiem podatku od towaréw i uslug VAT cena zakupu
wszystkich towaréw, materiatéw i ustug jest cena brutto tj. netto powiekszona o naliczony VAT.

Wynik finansowy ustalany jest metoda porownawcza, na dziatalnosci statutowe] obejmuje rdéznicg

miedzy przychodami z dzialalnosci statutowej a kosztami zwigzanymi z realizacja zadan statutowych i

kosztami administracyjnymi. Powigkszony o przychody finansowe a pomniejszony o koszty finansowe.
Il Sytuacja finansowa i gospodarcza

SP ZOZ w Knyszynie dziala na zasadach pelmego rozrachunku gospodarczego, co oznacza, ze
koszty dziatalnosci powinny by¢ pokryte z uzyskanych przychodéw min. ze sprzedazy ustug medycznych
co jest statutowg dziatalnoscia naszego Zaktadu, darowizn finansowych i materialnych, dotacji, itp..

Kontrakt na $wiadczenia medyczne na 2023 r. obejmuje oddzial wewnetrzny, poradnig
kardiologiczna, izbe przyje¢, poradni¢ nocnej i Swiatecznej opieki zdrowotnej, zaklad opiekunczo-
leczniczy oraz przychodni¢ rejonows. Wstepny kontrakt na $wiadczenia medyczne przedstawial rézne
terminy obowigzywania. Ostatecznie objat okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r., a na dziefi
wykazany w niniejszym sprawozdaniu, tj. 30 listopada, zamknat si¢ nastgpujacymi kwotami:

* ryczalt PSZ szpital I stopnia — 2 854 146,70 zt
* izba przyje¢ — 1 592 938,00 z1
* nocna i $wigteczna opieka zdrowotna — ryczalt — 793 821,18 zt
* zaklad opiekurnczo — leczniczy — 1 024 106,86 zt
* poz— 1390 732,13 zt
*Poradnia Kardiologiczna — 314 118,80 zt
Razem: 7 969 863,67 zi
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Ponadto umowy z NFZ na 2023 r. obejmowaly przychody przekazywane na pokrycie kosztéw swiadczen
wynikajacych z rozporzadzenia zmieniajgcego OWU: $wiadczenia w Zakladzie Opiekuficzo —
Leczniczym w kwocie 85 225,14 zt , natomiast w Podstawowej Opiece Zdrowotnej miesigczne kwoty
przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen byly zalezne od ilo$ci zebranych deklaracji na
kazda pielegniarke i s3 podawane przez NFZ wraz z wystawieniem f-ry za $wiadczenia medyczne za dany

miesigc. Na koniec listopada 2023 r. wyniosty 71 858,35 zt.

1) Przychody
Za okres I-XI 2023 r. osiggnieto ogdlem przychody w wysokosci 8 840 770,26 zt., ktore ksztattuja
si¢ nastepujaco:

e Przychody netto ze sprzedazy $wiadczen medycznych 8297286,13zt 93,85%

e Przychody z tyt. przekazania srodkéw na wynagrodzenia 157083,49zt  1,78%
Pielegniarek, pochodnych wg Rozporzadzen MZ z 2015 r oraz z 2018 r oraz wspdtczynnikow
korygujacych koszty wynagrodzen

e Operacyjne 366 708,64 zt  4,15%

¢ Finansowe 19692,00 2t 0,22 %

Razem 8 840 770,26 zi 100 %

Zmiana stanu produktow wyniosta + 5 573,47 zt.

2) Koszty
Warto$é poniesionych kosztéw na dzien 30 XI 2023r. wyniosta ogotem 9 504 676,33 zt..

W tej wartosci zawiera si¢ kwota amortyzacji §rodkéw trwatych: 201 442,44 zi., ktéra jest kosztem, ale
nie jest wydatkiem.
1. Zuzvcie energii —233 167,62 zt,,
Sa to koszty zuzycia energii, dystrybucji energii oraz zuzytej wody i odprowadzonych sciekéw

Zuzycie materiatéw — 530 246,15 zt..

Najwigksze koszty to:
- odczynniki laboratoryjne — 140 554,58 zk.,
- leki— 114 006,26 zt.,
2. Uslugi obece —2 593 549,72 zt..
Najwieksze koszty w tej pozycji stanowia:

- ushugi medyczne wg kontraktéw lekarzy — 1 870 503,68 zt.,
- ustugi pielegniarek na kontrakcie — 283 952 zi,,
- wyw6z odpadéw medycznych i komunalnych — 98 875,62z, z czego medyczne to 87 399,54zL.
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3. Podatki i optaty — 58 284,- zI., w tym: podatek od nieruchomosci — 37.623,- zt., oplaty skarbowe —
1 579,- zt., wplaty do PFRON — 19 088,- zl.
Dodatkowo jako koszty finansowe wykazano oplaty z tytulu obstugi kredytéw — jest to wartosé
21369,47 zt., z czego odsetki stanowig 15 252,72 z}. oraz koszt odsetek budzetowych w kwocie
12 924,- zt. Sa to odsetki od sktadek ZUS.

4. Wynagrodzenia i $wiadczenia na rzecz pracownikow — tacznie 5 824 010,48 zh., w tym :

wynagrodzenia pracownikdéw zatrudnionych na podstawie umdw o prace oraz uméw zlecen to

kwota 4 989 981,48 zl.
5. Pozostale koszty — 29 083,25 zt., w tym wartos¢ ubezpieczenia zaktadu 27.217,- z1.

3) Wrynik finansowy
Okres styczen - listopad 2023 zostal zamkniety strata w wysokosci 661 871,60 zt.

4) NALEZNOSCI
Na dzien 30.11.2023r. naleznosci z tytulu dostaw i ustug wyniosty 749 706,60 zt. Wszystkie
naleznosci oplacane sg terminowo, do 21 dnia nastgpnego miesiaca. Istniejaca naleznos¢ wymagalna na

kwote 32,- zt. pochodzi z roku 2022.

5) ZOBOWIAZANIA

Na dziefi 30.11.2023 SP ZOZ posiadal zobowiazania wobec dostawcéw towardw i ushug w
wysokosci 310 387,28 zt. Zobowigzania wymagalne wyniosty 37 527,27 zt. i nie przekroczyly 30 dni.
Zobowiazania publiczno - prawne ogélem — 883 583,12 zt. Zobowigzania wymagalne nie wystapily.
SPZOZ w Knyszynie od listopada 2023r. ma uklad ratalny z ZUS, na mocy ktérego rozlozone na raty
zostaly naleznosci z tytutu splaty skladek za okres VIII-X 2023 w lacznej kwocie 418 246,13 zt na okres
ok. 2 lat.

Zobowiazania z tyt. wynagrodzen — 426 220,61 zt. Pozostate zobowigzania cywilno — prawne to
kwota — 4 972,27 zt. (dot. grupowego ubezpieczenia pracownikéw w PZU Zycie SA , Okregowej Izby
Pielegniarek i Poloznych, Okregowej Izby Lekarskiej, sktadek na PPK). Kwoty nie s3 wymagalne.

SP ZOZ posiada dwa kredyty:

- dlugoterminowy na okres 3 lat (tj.: do stycznia 2026r.), splacany w ratach miesiecznych; zobowigzanie
na dzief 30.11.2023 z tego tytulu wynosi 144 430,- z.

- krétkoterminowy - limit w rachunku biezacym w wysokosci 280 000 zt.
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6) ZATRUDNIENIE
Na dzien 30.11.2023 r. SP ZOZ w Knyszynie zatrudnial 56 oséb na umowe o prace (co stanowi 53,58
etatu), 11 oséb na umowe zlecenie oraz 23 osoby w ramach uméw kontraktowych. Szczegoly przedstawia

ponizsza tabela:

Stanowisko UI;:::ZZ ° E::e):lvi: Kontrakt ogolem
Lekarz 1 3 | 16 20
Pielegniarka 25 3 4 32 |,
Farmaceuta 1 1 |
Psycholog + Logopeda 1 1 2
Salowa + Sanitariusz + Sprzataczka 9 9
Laboratorium 7 1 8
Kuchnia 4 4
Kotlownia 2 2 4
Kierowca 1 2 3
RTG + Fizjoterapia 3 3
Administracja 4 4
RAZEM: 56 11 23

Na dzien sporzadzenia sprawozdania tj. 18.12.2023 r. nie wystapily zdarzenia nie uje¢te w bilansie 1 za

okres 1-XI12023r.

Sporzqdzil: Urszula Paszko )y ; ‘__'.\ .0, DYREWTO}
i 3 } Samodzialtego Publicznege Zokladu (Gki Zdrowotnej
im. dr E. Jelskiego w nie
Zataczniki: ~— Ludmita Lap

1) Rachunek zyskow i strat na dzien 30.11.2023 r.,
2) Bilans na dzien 30.11.2023 r.
3) Regulamin organizacyjny SP ZOZ Knyszyn
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im. dr E.Jelskiego
19-120 Knyszyn

ul.Grodzieriska 96
NIP: 546-12-75-341

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
Wariant poréwnawczy za okres 01.01.2023 - 30.11.2023y

28

Nazwa i adres jednostki: i Przeznaczenie formularza
Samodzielny Publiczny URZAD MIEJSK]
Zaktad Opieki Zdrowotnej KANCEV;’. rﬁﬁ%‘"’&;om;\

112- 2023

I —— ]

l. Odsetki, w tym:

O ilo$é zalacznikow . .. |
podpls '
S?O"_ 1':5_'2‘:;?“ Stan na dzien 31.12.2022
0 1 2
A. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY | ZROWNANE Z NIMI, w tym: 8 459 943,09 8 041 686,45
- od jednostek powigzanych
I. Przychody netto ze sprzedazy 8 297 286,13 7 163 933,16
lil. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie-warto$¢ ujemna) 5 573,47 -1 174,63
11l. Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki
IV.Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw
V.Przychody z tyt.$rodkéw dodatkowych.wg Rozporzadzen MZ z 2015 r.i 2018 r. 157 083,49 878 927,92
iB. KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ 9 469 783,66 9 000 631,15
|. Amortyzacja 201 442,44 207 369,04
1. Zuzycie materialéw i energii 763 413,77 823 963,79
Ill. Ustugi obce 2 593 549,72 2 762 950,20
IV. Podatki i oplaty, w tym: 58 284,00 43 519,60
- podatek akcyzowy 0,00 0,00
V. Wynagrodzenia 4 989 981,48 4 404 365,55
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, w tym: 834 029,00 741 706,80
- emerytalne 441 835,23 392 583,75
V1. Pozostale koszty, w tym: 29 083,25 16 756,17
- wartoéé sprzedanych towaréw i materiatéw 0,00 0,00
C. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (A-B) -1 009 840,57 -958 944,70
D. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE 366 708,64 237 101,66
|I. Przychody z tyt.amort.Srodkéw kupionych z dotacji Urzedu Gminy 82 470,05 82 902,93
lu. Przychody z tyt.amort. $§T otrzymanych z WOSP + NFOZ 50 045,38 13 087,80
1Il. Przychody z tyt.amort. ST otrzymanych od organu zatozycielskiego 0,00 0,00
IV. Inne przychody operacyjne (darowizny,umorzenia ) 229 143,32 38 062,90
V.Dotacje od organu zatozycielskiego 5 049,89 95 016,03
V. Pozostata sprzedaz , w tym sprzedaz ST 0,00 8 032,00
VIl.Aktualizacja warto$ci aktywéw niefinansowych 0,00 0,00
E. POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE 533,00 1 196,67
l. Strata ze zbycia niefinansowych aktywdéw trwatych 0,00 0,00
I1. Aktualizacja warto$ci aktywéw niefinansowych 0,00 0,00
{!Il. Inne koszty operacyjne 533,00 1 196,67
IF. ZYSK (STRATA) Z DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ (C+D-E) -643 664,93 -723 039,71
G. PRZYCHODY FINANSOWE 19 692,00 18 039,32
I. Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powigzanych 0,00 0,00
1. Odsetki, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powiazanych 0,00 0,00
lil. Zysk z tytutlu rozchodu aktywdw finansowych, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powigzanych 0,00 0,00
IV. Aktualizacja wartoéci aktywow finansowych 0,00 0,00
V. Inne 19 692,00 18 039,32
H.KOSZTY FINANSOWE 34 359,67 6 302,96
28 192,92 1 483,08




S?O'T 1'?2%?:"‘ Stan na dzier 31.12.2022

- od jednostek powiazanych 0,00 0,00

. ju. Strata z tytutu rozchodu aktywéw finansowych, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powiazanych 0,00 0,00

lll. Aktualizacja wartos$ci aktywow finansowych 0,00 0,00
IV. Inne 6 166,75 4 819,88

I. ZYSK (STRATA) BRUTTO Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ {F+G-H) -658 332,60 -711 303,35
0. PODATEK DOCHODOWY 3 539,00] 574,00
|P. POZOSTALE OBOWIAZKOWE ZMNIEJSZENIA ZYSKU (ZWIEKSZENIA STRATY) 0,00I 0,00
IR. ZYSK (STRATA) NETTO (N-O-P) -661 871,60' -711 877,35

Samodziel na.gn Publiznego ZoBleu Opieki Zdrawofne]

J\ im. dr E. Jelskie nyszynie
} Ludmita ska
18.12.2023 ’ — 18.12.2023
Podpis kierownika
Data Podpis osoby, ktérej powierzono prowadzenie ksiag Data jednostki

rachunkowych




Nazwa i adres jednostki. Samodzielny
Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotngj
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Przeznaczenie formularza

AKTYWA

Stan na dzien

Stan na dzied

d) dochodzone na drodze sgdowej

7 A .49. 7172 30.11.2023r. 31.12.2022r
0 - ——r | ] >
A. AKTYWA TRWALE HARA Salnasaites) 1749 026,17 1 834 008,04
I. Wartosci niematerialne i prawne ' | 0,00 0,00
1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych -
2. Wartos¢ firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate 1749 026,17 1 934 008,04
1. Srodki trwate 1749 026,17 1 934 008,04
a) grunty { w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 35 829,00 35 829,00
b) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 1373 308.70 1 437 014,69
¢) urzadzenie techniczne i maszyny 247 856,92 314 618,56
d) $rodki transportu 51 833,27 65 866,64
e) inne srodki trwate 40 098,28 80 679,15
2. Srodki trwate w budowie
3. Zaliczki na $rodki trwate w budowie
I. Naleznoéci dlugoterminowe
1. Od jednostek powigzanych
2. Od pozostatych jednostek
IV. Inwestycje dtugoterminowe
1. Nieruchomosci
2. Warto$ci niematerialne i prawne
3. Dtugoterminowe aktywa finansowe
a) w jednostkach powigzanych
- udzialy lub akcje
- inne papiery wartosciowe
- udzielone pozyczki
- inne dtugoterminowe aktywa finansowe
b) w pozostatych jednostkach
- udzialy lub akcje
- inne papiery wartosciowe
- udzielone pozyczki
- inne diugoterminowe aktywa finansowe
4. Inne inwestycje dtugoterminowe
V. Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe
1. Aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego
2. Inne rozliczenia miedzyokresowe
B. AKTYWA OBROTOWE 1 027 843,37 1 097 197,78
|. Zapasy 183 584,34 183 933,05
1. Materiaty 99 112,69 97 187,53
2. Potprodukty i produkty w toku 0,00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00
4. Towary- leki 32 757,01 35 030,88
5. Materiaty niskocenne w uzytkowaniu (mienie kamunaine) 51 714,64 51 714,64
1. Naleznos$ci krotkoterminowe 749 706,60 707 420,99
1. Naleznosci od jednostek powigzanych
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty:
- do 12 miesiecy
- powyzej 12 m-cy
b) inne
2. Naleznosci od pozostatych jednostek 749 706,60 707 420,99
a) z tytulu dostaw i ustug o okresie sptaty: 749 706,60 707 420,99
- do 12 miesigcy 749 706,60 707 420,99
- powyzej 12 m-cy 0,00 0,00
b) z tytutu podatkéw, dotaci, cet ubezp. spolecznych i zdrowotnych oraz innych swiadczeri 0,00 0,00
C) inne 0,00 0,00
0,00 0,00




AKTYWA

Stan na dzien
30.11.2023r.

Stan na dzien
31.12.2022 r.

1

2

Il. Inwestycje krétkoterminowe

82 525,88

181 564,34

1. Krétkoterminowe aktywa finansowe

82 525,88

181 564,34

a) w jednostkach powigzanych

- udziaty lub akcje

- inne papiery wartosciowe

- udzielone pozyczki

- inne krétkoterminowe aktywa finansowe

b) w pozostatych jednostkach

- udziaty lub akcje

- inne papiery wartosciowe’

- udzielone pozyczki

- inne krotkoterminowe aktywa finansowe

c) srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne

82 525,88

181 564,34

- $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych

82 525,88

181 564,34

- inne $rodki pieniezne

- inne aktywa pieniezne

2. Inne inwestycje krétkoterminowe

IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

12 026,55

24 279,40

AKTYWA RAZEM

2776 869,54

3031 205,82

Podpis osoby, ktorej powierzono
Data prowadzenie ksigg rachunkowych

18.12.2023

Podpis kierownika jednostki

A
yd4 DYREKT__DR_ A
Samodzieliago Publizneg Zokladu CpikT Zdrawgtmsj
im. dr E. Jelskiego w Knj@zy_nj_
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Nazwa i adros jednostki:Samodzieiny
Publiczny Zakiad Oplek! Zdrowatnel im.dr
E.Jeiskiego 19-120 Knyszyn
ul.Grodriefiska 86 NIP 546-12-75-341

BILANS
za okres 01.01.2032 - 30.11.2023

“Przeznaczenie formularza

Stan na koniec Stan na konlec
PASYWA 30.11.2023 r. 31.12.2022 .
0 1 2
A. KAPITAL (FUNDUSZ) WLASNY 387 075, 1 058 947,16
I. Kapital (fundusz) podstawowy 3 687 259,98 3687 259,98
Il. Nalezne wplaty na kapitat podstawowy (wielko$¢ ujemna)
Ill. Udzialy (akcje) wlasne (wielko$¢ ujemna)
IV. Kapitat (fundusz) zapasowy
V. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
VI. Pozostale kapitaly (fundusze) rezerwowe
VII. Zysk (strata) z lat ubiegtych -2 628 312,82 -1 916 435,47
ViIl. Zysk (strata) netto -661 871,60 -711 877,35
IX. Odpisy z zysku netto w ciagu roku obrotowego (wielko§¢ ujemna)
B, ZOBOWIAZANIA | REZERWY NA ZOBOW&AZANIA 2379793,98 1 972 258,66
|. Rezerwy na zobowigzania 40 000,00 240 000,00
1. Rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego
2. Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i podobne
- dtugoterminowa
- krotkoterminowa
3. Pozostate rezerwy 0,00 0,00
- dlugoterminowe 0,00 0,00
- krétkoterminowe 40 000,00 240 000,00
Il. Zobowiazania dlugoterminowe 144 430,00 0,00
1. Wobec jednostek powigzanych
2. Wobec pozostalych jednostek
a) kredyty i pozyczki 144 430,00 0,00
b) z tytutu emisji dtuznych papieréw warto$ciowych
¢) inne zobowigzania finansowe
d) inne
11l. Zobowiazania krétkoterminowe 1905 163,28 1 329 492,64
1. Wobec jednostek powigzanych
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagalnos$ci
- do 12 miesiecy
- powyzej 12 m-cy
b) inne
2. Wobec pozostatych jednostek 1905 163,28 1329 492,64
a) kredyty i pozyczki 280 000,00 350 000,00
b) z tytuiu emisji diuznych papieréw warto$ciowych
¢) inne zobowiazania finansowe
d) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagalnosci: 310 387,28 257 460,32
- do 12 miesiecy 310 387,28 257 460,32
- powyzej 12 m-cy
e) zaliczki otrzymane na dostawy
f) zobowigzania wekslowe
@) z tytuiu podatkéw, cet, ubezpieczen i innych swiadczen 883 583,12 367 702,18
h) z tytutu wynagrodzen 426 220,61 343 397,65
i) inne 497227 10 932,49
3. Fundusze specjalne
IV. Rozliczenia migdzyokresowe 290 200,70 402 766,02
1. Ujemna wartos¢ firmy
2. Inne rozliczenia migdzyokresowe 290 200,70 402 766,02
- diugoterminowe 290 200,70 402 766,02
- krétkoterminowe
PASYWA RAZEM 2 776 869,54 3 031 205,82
Podpis osoby, ktérej powierzono
Data prowadzenie ksiag rachunkowych Podpis kierownika jednostki
18.12.2023 f.' .0, DYREKTOR
\“'. Samodzielnego Publicznego Zokladu Gpieki Zdrawsine]
\ ‘ﬁ;-;; > im. dr E. Jelskiego w Knyszynie

Ludmita Lapiriska







DALY [ PNCELARIA oy

Regulamin organizacyjny

Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej
im. dr E. Jelskiego w Knyszynie

19-120 Knyszyn ul. Grodzienska 96

NIP 546-12-75-341 REGON 451097214

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dr E. Jelskiego w Knyszynie,
zwany w dalszej czgsci Regulaminu Organizacyjnego ,, SP ZOZ ”, zostat utworzony
przez Gming Knyszyn i wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Biatymstoku, XII Wydzial Gospodarczy KRS pod numerem
0000036794.
§2

SP Z0Z dziala na podstawie:

Ustawy o dziatalnosci leczniczej.

Ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty.

Ustawy o zawodach pielegniarki i potoznej.

Ustawy o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta.

. Ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

. Ustawy o finansach publicznych.

. Aktow wykonawczych wydanych na podstawie upowaznien zawartych w w/w
ustawach.

8. Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Knyszynie.

9. Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§3

NG e W

Procedury organizacyjno-administracyjne dotyczace funkcjonowania SP ZOZ , nie ujete
w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym okreslone zostaly w odrebnych aktach
wewnetrznych .
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ROZDZIAL 1I
Cele i zadania SP ZOQZ -u

§4
SP ZOZ udziela $wiadczef zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych
ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie
odrebnych przepiséw nieodplatnie lub za odptatnoscig.
SP ZOZ zapewnia catodobowg opieke lekarska we wszystkie dni tygodnia w miejscu
udzielania swiadczen, ktore jest laczone z innymi komérkami.

Swiadczenia zdrowotne w SP ZOZ udzielane sg wylacznie przez osoby wykonujace zawod
medyczny, posiadajace aktualne prawo wykonywania zawodu oraz spelniajace wymagania
zdrowotne. SP ZOZ moze takze korzystaé¢ z pomocy wolontariuszy.

1) Celeizadania SP ZOZ-u:

- podstawowym zadaniem SP ZOZ-u jest dzialalno$¢ lecznicza, ktora polega na:

a) udzielaniu swiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu lub
poprawie zdrowia oraz innych dziataniach medycznych wynikajacych z procesu leczenia,
b) promocji zdrowia,
¢) realizacji zadan dydaktycznych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych i
promocji zdrowia,
d) SP ZOZ uczestniczy w przygotowywaniu osob do wykonywania zawodu medycznego,
¢) SP ZOZ realizuje zadania z zakresu spraw obronnych wg odrebnych przepisow.

ROZDZIAL 111
Struktura organizacvina SP ZOZ-u

§5
1) Strukture organizacyjng SP ZOZ — u stanowig:
a) przedsiebiorstwa,
b) jednostki organizacyjne,
c) komorki organizacyjne .
/ zatgeznik Nr 1/

ROZDZIAL IV
Rodzaj dzialalnosci i zakres udzielanvch swiadczen zdrowotnvch

§6

1) Szpital:

a) $wiadczenia szpitalne wykonywane cata dobe polegajgce na diagnozowaniu i leczeniu
gltownie pacjentéw ze schorzeniami internistycznymi.
Szpital udziela $wiadczen zdrowotnych przy pomocy komorek organizacyjnych: Oddzial
Chorob Wewnetrznych z 16zkami intensywnej opieki medycznej, Izby Przyjeé¢, Gabinetu
Zabiegowego, Dzialu Farmacji Apteczne;j.

2) Zaklad Opiekunczo — Leczniczy:
a) Swiadczenia w Zaktadzie Opiekunczo-Leczniczym udzielane pacjentom, ktérych stan
zdrowia wymaga udzielania calodobowych swiadczen zdrowotnych z zakresu opieki
dlugoterminowej, a takze przygotowanie pacjentow i czionkéw ich rodzin do samoopieki i
samopielegnacji w warunkach domowych.
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3) Przychodnia Rejonowa:
a) Swiadczenia zdrowotne udzielane w warunkach niewymagajacych ich udzielania w
trybie stacjonarnym i calodobowym.
Przychodnia Rejonowa udziela swiadczen zdrowotnych przy pomocy komoérek
organizacyjnych:
Poradnia Lekarza POZ, Poradnia Dziecieca, Poradnia Kardiologiczna, Gabinet
Pielegniarki Srodowiskowej - Rodzinnej, Gabinet Poloznej Srodowiskowo - Rodzinnej,
Punkt Szczepien, Gabinet Zabiegowy oraz Poradnia Nocnej i Swiatecznej Opieki
Zdrowotnej, w ktérej udzielane sg $wiadczenia zdrowotne w przypadkach naglych stanow
zagrozenia zdrowia i Zycia.
4) Pracownie Diagnostyczno ~Lecznicze:
a) to komorki, ktére wspomagaja szybkie diagnozowanie pacjentow.
Pracownia Radiologii, Pracownia Nieinwazyjnej Diagnostyki Ukladu Krazenia,
Pracownia Ultrasonograficzna.
5) Medyczne Laboratorium Diagnostyczne- jednostka wykonujaca badania
diagnostyczne z zakresu analityki laboratoryjne;.

ROZDZIAL V
Miejsce udzielania §wiadczen zdrowotnych

§7
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dr E. Jelskiego
19-120 Knyszyn ul. Grodzieriska 96
tel. 857279170, 857167049, 857167196
e-mail spzoz_knyszyn@poczta.fm

ROZDZIAL VI
Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnvch oraz organizacija i
zadania jednostek i komoéorek

§8

Cz¢8¢ 1 — zgloszenie si¢ pacjenta do Szpitala

1.Pacjent zgtaszajacy si¢ do Szpitala kierowany jest do Izby Przyjeé gdzie odbywa sie
rozpoznanie potrzeby hospitalizacji u zgtaszajacych si¢ pacjentéw, w tym badanie stanu
zdrowia a w razie potrzeby przeprowadzenie badan diagnostyczno — laboratoryjnych.
Kazdy pacjent zglaszajacy si¢ do Izby Przyje¢ Szpitala powinien by¢ niezwlocznie
zbadany przez lekarza, z uwzglednieniem kolejnosci zgloszen. Pacjentow znajdujacych sie
W stanie naglego zagrozenia zycia lub zdrowia bada si¢ w pierwszej kolejnosci.

2 Pacjentom nie zakwalifikowanym do leczenia szpitalnego udzielane sg §wiadczenia
zdrowotne m.in. badania diagnostyczno — laboratoryjne i porady lekarskie wskazane
wedlug aktualnego stanu zdrowia pacjenta.

3. O przyjeciu pacjenta do Szpitala decyduje lekarz dyzurny po zapoznaniu si¢ ze stanem
zdrowia, uzyskaniu zgody tej osoby lub przedstawiciela ustawowego albo opiekuna
faktycznego na hospitalizacje,

Pacjent zostaje przyjety do leczenia szpitalnego na podstawie skierowania okazujac
jednoczesnie dokument tozsamosci i dokument uprawniajacy do korzystania z bezptatnych
Swiadczen.

4.Swiadczenia zdrowotne sg udzielane bez skierowania w razie wypadkéw, zatrug,
urazow, stan6w zagrozenia zycia oraz w razie wydania na podstawie odrebnych przepiséw
decyzji o przymusowej hospitalizacji.
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5.Lekarz dyzurny Szpitala podejmuje decyzje o natychmiastowym przyjeciu, o odmowie
przyjecia lub wyznacza termin przyjecia, dokonujgc jednoczesnie odpowiednich wpiséw w
dokumentacji zbiorczej Szpitala.

Czesé 2 — leczenie w oddzialach szpitalnych

1. Oddzial jest podstawowag komorka organizacyjna leczenia zamknigtego kierowang
przez lekarzy i personel pielegniarski.

2. Sale pobytu chorych na oddziale zorganizowane sa w sposob, Ze na jednej sali
przebywa¢ moga wylacznie pacjenci tej samej plci z uwzglednieniem specyfiki sal o
szczegOlnym nadzorze medycznym, zapewniajgc pacjentom poszanowanie godnoscei 1
intymnosci w czasie badan i leczenia.

3. Pacjentom przebywajacym na oddziale zapewniamy:

a)$wiadczenia zdrowotne zgodne z aktualnym stanem wiedzy, udzielanie ich z nalezyta
starannoscig oraz wykonywanie przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje
medyczne,

b)srodki farmaceutyczne i materialy medyczne adekwatne ze wzgledu na stan zdrowia,
¢)pomieszczenie i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.

4. Personel medyczny zobowiazany jest do prowadzenia na biezaco dokumentacji
medycznej pacjenta dbajac, aby wpisy byly czytelne i zgodne z rzeczywistym stanem
rzeczy. Dokumentacja medyczna powinna odpowiada¢ wymogom wynikajacych z
obowigzujgcych przepisdw

5 Informacji o stanie zdrowia udzielajg wylacznie lekarze, na kazde zadanie pacjenta.
Informacje o stanie zdrowia pacjenta udzielane na rzecz 0sdb upowaznionych przez
pacjenta powinny by¢ udzielane w godzinach wyznaczonych przez Dyrektora SP ZOZ tak,
aby nie kolidowaly w normalng pracg¢ oddzialu. W uzasadnionych przypadkach informacje
o stanie zdrowia pacjenta podaje si¢ niezwlocznie.

6 .Wypisanie z oddzialu nastepuje:

a) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania §wiadczef zdrowotnych w
rodzaju stacjonarne i catlodobowe $wiadczenia zdrowotne;

b) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego- w tym wypadku lekarz
zobowiazany jest udzieli¢ pacjentowi informacji o mozliwych nastgpstwach zaprzestania
dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych. Pacjent taki sktada pisemne o$wiadczenie o
wypisaniu na wlasne zgdanie. W przypadku braku takiego o§wiadczenia lekarz sporzadza
adnotacje w dokumentacji medyczne;j;

¢) gdy pacjent w sposob razacy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania
swiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania
$wiadczen zdrowotnych moze spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego
zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych osob.

d) Jezeli przedstawiciel ustawowy zada wypisania pacjenta, ktorego stan zdrowia wymaga
dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych, mozna odmowi¢ wypisania do czasu wydania
w tej sprawie orzeczenia przez wlasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania swiadczen
zdrowotnych sad opiekunczy.

Czes¢ 3 — leczenie w poradniach

1.Swiadczenia zdrowotne udzielane w przychodni s3 zgodne z profilem medycznym dane;j
poradni. Udzielane sg osobom objgtym powszechnym ubezpieczeniem zdrowotnym, ktore
dokonaly deklaracji wyboru lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, pielegniarki
srodowiskowej.

Godziny przyje¢ w poradniach ustalane sg na podstawie obowigzujgcego kontraktu z
Narodowym Funduszem Zdrowia.
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Rejestracja pacjent6w jest dokonywana osobiscie przez pacjenta, przez cztonkéw rodziny
lub osoby trzecie, moze by¢ rowniez zrealizowana telefonicznie.

Swiadczenia zdrowotne w poradniach udzielane sa wedtug kolejnosci zgtoszen, a gdy nie
ma mozliwosci udzielania ich niezwlocznie, tworzone sg listy osob oczekujacych na
swiadczenia. Zasady tworzenia list oczekujacych reguluje ustawa o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

2.Poradnie zapewniajg prace w:

a) podstawowej opiece zdrowotnej w dni robocze w godzinach 8% - 18%;
b) poradni kardiologicznej - poniedzialek 16% do 20%; wtorek — sroda 09 do 13%%:

¢) poradni nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej w dni robocze w godzinach 18% - 08%;
w dni wolne od pracy w godzinach 08% - 08%.
3.Pacjenci w poszczegélnych poradniach przyjmowani sg wg harmonograméw pracy
lekarzy oraz jak w przypadku naglych stanéw zagrozenia zdrowia i zycia.
4.W przypadku choroby uniemozliwiajacej osobiste przybycie do przychodni pacjent moze
zglosi¢ wizyte domowa — wizyty domowe s3 w godzinach 11 - 15%:
5.0bowigzkiem lekarza sprawujacego opieke¢ w poradni jest zbadanie pacjenta oraz w razie
potrzeby skierowanie go na niezb¢dne badania diagnostyczne celem ustalenia rozpoznania.
6.Kierujac pacjenta na badania lekarz powinien pouczyé pacjenta o obowiazku zgloszenia
si¢ do poradni po uzyskaniu wynikow badan diagnostycznych.
7. Ubezpieczonemu na podstawie zlecenia lekarza przystuguje bezplatny przejazd
srodkami transportu sanitarnego do najblizszego podmiotu udzielajacego $wiadczen
zdrowotnych we wlasciwym zakresie i z powrotem w przypadkach:
a)koniecznosci podjgcia natychmiastowego leczenia w innym podmiocie leczniczym,
b)wynikajacych z potrzeby zachowania ciaglosci leczenia,
¢)przewozu 0s6b z dysfunkejg narzadu ruchu uniemozliwiajgca korzystanie ze srodkow
transportu publicznego w celu odbycia leczenia we wlasciwym zakresie i z powrotem.

Czes¢ 4 — pracownie diagnostyczno - lecznicze

1.Zadaniem pracowni jest wykonywanie badan diagnostycznych i analiz laboratoryjnych
na rzecz pacjentow leczonych w Szpitalu, w poradniach oraz skierowanych przez inne
podmioty lecznicze.

2.Plan pracy pracowni, w tym godziny pracy podaje si¢ do wiadomosci oddziatow
szpitalnych, poradni i Izby Przyjeé.

3.Jedli istniejg ku temu wskazania medyczne, w szczeg6Inosci w sytuacjach
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, lekarz moze zarzadzi¢ wykonanie badan
bezzwlocznie, pracownia wykonuje woweczas badanie diagnostyczne poza kolejnoscia.
4.Badania przeprowadza sie na podstawie skierowania.

5.Wyniki badan wydaje si¢ odpowiednio: na oddziat, do poradni, do innego podmiotu
leczniczego lub pacjentowi osobiscie.

Pracownie diagnostyczne udzielajg takze $wiadczef zdrowotnych odptatnie, na zadanie
pacjenta w zakresie przewidzianym odr¢bnymi przepisami. Pobieranie optat na podstawie
kasy fiskalnej odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym w SP ZOZ cennikiem.

ROZDZIAL VII

Wspoldzialanie z innymi podmiotami leczniczymi

§9
1.Jezeli Szpital nie dysponuje wolnymi t6zkami szpitalnymi, a przywieziony lub
zglaszajacy sie pacjent wymaga umieszczenia w szpitalu, lekarz w Izbie Przyjeé
telefonicznie uzgadnia mozliwo$¢ przewiezienia pacjenta i umieszczenia go w innym
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szpitalu. W tym wypadku pacjentowi udziela si¢ doraznej pomocy medycznej. Pacjenta
mozna przewiez¢ do innego szpitala po uzyskaniu potwierdzenia, ze zostanie tam przyjety.
2.SP Z0OZ narzecz Szpitala ma podpisane umowy na wykonywanie ustug medycznych z
innymi podmiotami leczniczymi, ktére shuzg do zabezpieczenia prawidlowego toku
leczenia.

ROZDZIAL VIII

Udostepnianie dokumentacji medvcznej i wyvsokos¢ oplat za jei
udostepnienie

§10

1.SP ZOZ uznaje, ze dokumentacja medyczna zawiera dane szczegolnie wrazliwe dla
pacjenta i ochrona tych danych przed osobami trzecimi nie posiadajacymi upowaznienia
do zapoznania si¢ ze stanem zdrowia pacjenta stanowi jedno z istotnych zadan SP ZOZ-u.
2.SP ZOZ udostepnia dokumentacje medyczng tylko podmiotom i instytucjom, ktére na
mocy odrebnych ustaw sg upowaznione do dostepu do dokumentacji medycznej,
oraz pacjentowi lub przedstawicielowi ustawowemu pacjenta, badZ osobie przez niego
upowaznione;j.
3.Dokumentacje medyczng udostgpnia si¢ na podstawie pisemnego wniosku lub
pisemnego wystgpienia organow czy instytucji publicznych.
4.Wnioski o udostgpnienie dokumentacji medycznej sktada si¢ pisemnie w dziale
Ksiggowos$é i Kadry w godz.7%%-14% w dni robocze.

5. Decyzje o udostepnieniu dokumentacji medycznej podejmuje si¢ bez zbgdnej zwloki,
jednakze w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty zlozenia wniosku.

6.Dokumentacja medyczna moze by¢ udostgpniona w nastgpujacej postaci:

a/ do wgladu,

-termin przegladania dokumentacji medycznej wyznacza SP ZOZ,

-osoba przegladajaca dokumentacje medyczng ma prawo robié notatki czy sporzadzaé
fotokopie za pomoca wlasnego sprzetu technicznego,

-za udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu w siedzibie nie pobiera si¢ oplaty;
b/poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zgda udostgpnienia oryginatdéw tej
dokumentacji,
¢/ kserokopii.
7.0dmowa wydania dokumentacji medycznej przez SP ZOZ wymaga zachowania formy
pisemne;j.

§11

1.Zgodnie z Ustawg o Prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta za udostgpnienie
pierwszej kopii dokumentacji medycznej danego pacjenta nie pobiera si¢ oplaty.

2.Za udostepnienie kolejnej kopii dokumentacji medycznej tego samego pacjenta SP ZOZ
pobiera optate zgodnie z cennikiem.
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ROZDZIAL IX_

Organizacja procesu udzielania §wiadczen zdrowotnvch i pobieranie

oplat.

§12
1.Jednostki i komorki organizacyjne udzielaja takze $wiadczen zdrowotnych odplatnie, na
zadanie pacjenta w zakresie przewidzianym odrebnymi przepisami.
2.Pobieranie optat na podstawie kasy fiskalnej odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym w
SP ZOZ cennikiem.

ROZDZIAL X_

Postepowanie SP ZOZ-u w razie $mierci pacjenta

§13
1.W razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia pacjenta, powodujacego zagrozenie zycia lub w
razie jego $mierci, niezwlocznie zawiadomi¢ wskazana przez pacjenta osobe lub instytucje,
lub przedstawiciela ustawowego;
2.W razie $mierci pacjenta:
a/ nalezycie przygotowa¢ zwtoki poprzez ich umycie i okrycie, z zachowaniem godnosci
naleznej osobie zmarlej, w celu ich wydania osobie lub instytucji uprawnionej do ich
pochowania, o ktorej mowa w ustawie o cmentarzach i chowaniu zmartych,
b/ przechowywa¢ zwloki nie dhuzej niz 72 godziny, liczac od godziny, w ktérej nastapita
Smier¢ pacjenta.
3.Szczegolowy sposob postepowania ze zwlokami i rzeczami zmartego w SP ZOZ
reguluje procedura /zatgcznik Nr 2/

ROZDZIAL X1

Sposob kierowania jednostkami i komorkami SP ZOZ -u

§ 14
1.Dyrektor SP ZOZ-u kieruje jednostkami i komdrkami organizacyjnymi przy pomocy
0s6b petniacych obowiazki pielegniarki oddziatlowe] oraz samodzielnych kierownikow.

ROZDZIAL XI1

Rozpatrywanie skarg pacjentow

§ 15
1.Pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy albo opiekun faktyczny ma prawo zitozyé
skarge na dziatanie SP ZOZ lub jego personelu.
2.Przedmiotem skargi moga by¢ zaréwno uchybienia SP ZOZ —u o charakterze
medycznym, jak i administracyjnym, w szczeg6lnosci dotyczace naruszenia praw pacjenta.
3.Skarge wraz z uzasadnieniem sklada si¢ w dziale Ksiegowosé i Kadry. Dyrektor w
sprawach mniejszej wagi moze przekazac rozpatrzenie skargi bezposredniemu
przelozonemu pracownika, ktérego skarga dotyczy, zobowigzujac go jednoczesnie do
poinformowania o sposobie rozstrzygniecia skargi.
4.SP ZOZ prowadzi ewidencje wptywajacych skarg.
5. SP ZOZ zobowiazany jest odnies¢ sie do tresci ka
DYREKTOR
w1.o0zialnego Publicznegh Zaklodu Opieki Zdrowotna] str. 7
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ZALACZNIK NR 2
PO REGULAMINU ORGANIZACYINEGO
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKEADU OPIEKI
ZDROWOTNEJ W KNYSZYNIE

POSTEPOWANIE ZE ZWLEOKAMI I RZECZAMI ZMARLEGO
GODNOSC CZLOWIEKA JEST NIENARUSZALNA TAKZE PO SMIERCI

1.W razie zgonu pacjenta na oddziale pielggniarka bezzwlocznie powiadamia lekarza.
2.Lekarz dokonuje ogledzin zmarlego, stwierdza zgon i jego prawdopodobng przyczyne.
Fakt ten odnotowuje w historii choroby oraz wypisuje karte zgonu zgodnie z
obowiazujacym formularzem. W przypadku podjecia decyzji o sekcji zwlok wypisuje
skierowanie na sekcje zwiok.

3.Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, pielggniarka odnotowuje date i godzine zgonu w
ksigzce raportéw pielegniarskich, karcie czynnosci pielegniarskich;

- wykonuje toalet¢ posmiertng - za wyjatkiem przypadkow okreslonych w przepisach o
chorobach zakaznych i zakazeniach;

- wypelnia identyfikator z danymi zmarlego i umieszcza go na przegubie dloni albo stopy
zmarlego, drugi na specjalnym worku, w ktérym umieszczone sg zwtoki.

Za w/w czynno$ci SP ZOZ nie pobiera oplat.

POWIADAMIANIE O ZGONIE

1.0 zgonie pacjenta powiadamia si¢ niezwlocznie wskazang przez pacjenta w
dokumentacji medycznej osobg ,lub instytucje, przedstawiciela ustawowego albo opickuna
faktycznego ,lub inng rodzing (w sposob bezposredni, telefonicznie lub telegraficznie), a
fakt ten odnotowuje si¢ w Ksigzce Raportow Pielegniarskich, z adnotacja zawierajaca dane
personalne i stopien pokrewienstwa osoby, ktorg powiadomiono.

2.W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia, ze zgon nastapil z powodu choroby zakaznej,
lekarz ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie inspektora sanitarnego.

3.W razie zgonu pacjenta, ktorego tozsamos¢ nie zostata ustalona, badz zgonu, co do
ktorego istnieje pewnos¢ lub uzasadnione podejrzenie, ze jest nastepstwem zabojstwa,
samobdjstwa, otrucia, nieszczgsliwego wypadku lekarz powiadamia prokuratora zgodnie z
miejscem zamieszkania lub pobytu zmartego i policje.

4.Fakt powiadomienia, w kazdym z wyzej wymienionych przypadkéw odnotowuje w
historii choroby przez podanie daty i godziny powiadomienia, danych identyfikujacych
rozmowce.

5.W kazdym przypadku zgonu pacjenta w SP ZOZ , lekarz jest zobowiazany sporzadzié w
historii choroby adnotacj¢ wraz z uzasadnieniem o dokonaniu lub zaniechaniu sekcji
zwlok.

im. dr E. Jelskiego nyszynie
W KNYSZYNIE

Ludmila (fiska
LUDMILA EAPINSKA

) DYR E}?TDR
Samodzialnego Publlanego%phki Idrowotno] DYREKTOR SP ZOZ
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